Van werkblaadjes formulieren maken, zodat de leerlingen niks kunnen veranderen aan je eigen werk en alleen maar kunnen invullen door op de tabtoets te drukken en dan in te vullen

1. Open je werkblad

2. Ga naar beeld - werkbalken - formulieren

           Er verschijnt 
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3. Zorg dat de werkbalk er uitziet als hierboven (=de beveiliging is uitgeschakeld, jouw document kan nu bewerkt worden, de arcering staat aan, zodat je ziet waar de lln. iets moeten invullen)

4. Ga met de cursor op de plaats staan waar de lln. iets moeten invullen en klik op het ab -icoontje (er verschijnt een grijs hokje). Doe dit voor alle plaatsen waar de leerlingen iets moeten invullen.
5. Vergrendel dan je document door het slot in te drukken.
6. Sluit de werkbalk formulieren en sla het document op onder de gewenste naam.

7. Sluit het af en open het opnieuw.

8. Probeer met je cursor ergens te komen of probeer iets te typen, je zal merken dat dat niet gaat, alleen daar waar jij voordien tekstvakken hebt geplaatst. Standaard staat de cursor klaar op het eerste tekstvak (is zwart gekleurd). Lln. vullen daar iets in en drukken op de tab-toets, automatisch verspringt de cursor naar het volgende, door jou ingegeven tekstvak.

9. Als de lln. klaar zijn met een werkje, kunnen ze het opslaan of afdrukken.

Opdracht:
1. Open het document: de boerderij.
2. Zorg ervoor dat de lln. enkel op de plaats waar iets moet worden ingevuld, kunnen invullen (zie hierboven)

3. Bewaar het document en test uit.

